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SEGALA BENTUK KECURANGAN 

AKAN DIKENAKAN SANKSI! 

TUGAS DIKIRIM KE E-MAIL KOHAR 

MASING-MASING DENGAN SUBJECT 

(NAMA_TL2_KELAS_NRP_MATERI) 

JIKA SUBJECT TIDAK SESUAI 

DENGAN KETENTUAN, MAKA 

PEKERJAAN TIDAK AKAN DINILAI! 

KERJAKAN TL INI DENGAN 

SEMAKSIMAL MUNGKIN 
 

 



 SOAL A 

 

TUGAS LAPORAN 2 

MAIL MERGE 

Buatlah surat undangan untuk menghadiri acara Kuliah Umum Kewirausahaan kepada 

mahasiswa/mahasiswi Universitas Koperasi Indonesia. (Minimal 10) 

Dengan ketentuan: 

1. Margin Left = 4cm, Top = 4cm, Bottom = 3cm, Right = 3cm 

2. Font = Arial, Font size = 12 

3. Page size = A4 

4. Page Orientation Potrait 

5. Paragraph Justify, Line Spacing = 1,5 

6. Menggunakan Text Box 

7. Menggunakan Mail Merge 

 

Catatan: 

1. Pengiriman TL melalui e-mail kohar menjadi 2 file (.docx dan .mdb yang tidak 

digembok). 

2. TL dikumpulkan paling lambat H-3 sebelum pembelajaran (sesuai kesepakatan) 

 


